Arcibiskupstvi olomoucké
Wurmova 562/9, 779 00 Olomouc
Tel: 587 405 206

vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni mista

UCETNI pro MZDOVOU AGENDU a personalistiku

Pozadavky:

e min. SS vzdéldni

e  min. 3 roky praxe v oboru mezd a znalost zdkladl personalistiky a zdkoniku prace

e  Price na PC (MS Word, MS Excel, Internet, E-mail), prace ve mzdovém programu

e  Spolehlivost, samostatnost a schopnost pruzné fesit problémy, kultivované vystupovani

e Orientace v citkevnim prostiedi vyhodou

Napli prace:

e  Kompletni zpracovini mezd zaméstnancti Arcibiskupstvi olomouckého vcetné vedeni veSkeré
evidence dat, slouZici pro zpracovini mezd

e  Zpracovani podkladi pro nemocenské davky a ndhrady pfi docasné pracovni neschopnosti,
komunikace s okresni spravou socidlniho zabezpeceni

e  Zpracovani podkladt pro OSSZ, zdravotni pojistovny a Finan¢ni ufad (pfihlasky, odhlasky, zmény,
hldSeni o platb4ch za zaméstnavatele)

e  Komunikace se zaméstnanci - zpracovani podkladii pro Zadosti o dichody zaméstnanct, Zadosti o
socidlni davky, slevy na danich, potvrzeni pro Zadosti o bankovni ptjcky apod.

e  /pracovavd a objedndva stravenky pro zaméstnance.

e  Zpracovava statisticka hldseni a vykazy.

e  Zastupuje v piipadé€ potieby pracovnika v personalistice.

e  Spolupracuje pfi ticetni zdverce s finanéni tctarnou

Misto vykonu prace: Biskupské namésti 841/2, 779 00 Olomouc

Nastup: od 1.4.2019 nebo od 1.5.2019, piipadné dle dohody

Pracovni tvazek: zkraceny 60 % dle dohody (po cca 2 letech cely uvazek a tplné prevzeti mzdové agendy)

Nastupni plat podle vzd€lani a praxe 20-23 tis, po zapracovani 24 tis. (hrubého pti tvazku 100 %)
Zaméstnanctiim jsou poskytovany stravenky a dovolend v délce 5 tydnt.

-----

Prihlasky k vybérovému fizeni vcetné Zivotopisu, kopii dokladii o vzdé€lani a s kratkym motivaénim
dopisem posilejte do 30.4.2019, a to na e-mail: bohacikova@arcibol.cz

Uchazeci budou vybirani prubézné, na osobni pohovor budou pozvani vybrani uchazedi.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu bez udani diivodu.
Zaslanim zivotopisu uchazec udéluje souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdajd ve smyslu Zakona
¢. 101/2000 Sbh., 0 ochrané osobnich Udajl, pro Gcely prislusného vybérového fizeni.



